
進路報告登録の方法
◆ポータルＴＯＰ

企業情報検索

求人検索、個人面談予約、
セミナー予約

進路希望登録

進路報告登録

就職活動

①ポータルにログイン後、
メニューから進路報告登録を選択

②民間企業、団体、病院、公務員、教職への就職が決定
…「内定取得・就職先決定」⇒③以降を参照して入力

進学、留学、その他に決定
…「進学・その他」⇒⑧以降を参照に入力する

③活動年度：
2023年卒は「2022」、2024年卒は「2023」を選択し、
「企業を選択する」をクリック

◆スマホＴＯＰ

掲示板

（…省略…）

シラバス照会

スマホサイトへ

メニュー

学籍情報照会

（…省略…）

進路報告登録

ポータルトップ
（スマートフォン）

※メニュー内の下部にあります。



進路報告登録の方法

⑤該当する企業が一覧で出てくるので、内定先をクリックする

※フリーワード検索で該当企業が出てこない場合は、前画面に戻る。
「検索に企業が存在しないため、自分で企業情報を入力する。」に
チェックを入れ、企業情報を手入力する。

00000000:株式会社京都たちばな

京都たちばな

建設業

④フリーワードに企業名を入力⇒検索をクリック
※その他の条件は設定しない。
※株式会社、有限会社などの会社形態を省いた企業名を入力する。
※病院名を検索する場合、最初に法人名にて検索。該当がない場合は、病院名を入力し再検索。



進路報告登録の方法 ⑥内定を得た企業について入力をする。
応募した職種（必須）：プルダウンより選択
応募種別（必須） ：プルダウンより選択
応募した日 ：応募した日を選択
求職状況（必須） ：現在の就職活動の状況を選択してください。

内定を取得した…「内定取得」を選択
就職先として決定…「進路先に決定」を選択
内定を辞退した…「内定辞退」を選択

内定受諾日 ：内定を受諾した日を選択
決定した職種（必須）：決定した職種を選択。必ず選択が必要です。

迷う場合は、「応募した職種」と同じ職種を選択
してください。

自営業として就職 ：該当する場合はチェックを入力
インターンシップ参加有無：該当する方をチェック
ＯＢ・ＯＧ訪問 ：該当する方をチェック
ＯＢ・ＯＧ訪問連絡先 ：ＯＢ・ＯＧ訪問が可能な場合は、

連絡先（電話番号またはＥメールアドレス）を
入力

※「進路先に決定」を選択すると、以下の入力が必要です。
非正規雇用区分：有期雇用の場合は選択

※正社員は選択不要
配属先：決定している場合は入力
従事する業種：決定している場合は入力
勤務地：決定している場合は入力



進路報告登録の方法 ⑦就職活動記録登録の入力フォームに画面遷移します。
入力を進める際は、右下に表示される「一時保存」ボタンを押下し、適宜保存しな
がら進めてください。

※後輩が就職活動を行う際の参考情報となりますので、入力・公開にご協力ください。
公開可能な場合、氏名は公開しません。
公開用氏名を『匿名』と入力（公開用氏名は一律『匿名』で統一しています）。

匿名



進路報告登録の方法
⑧活動年度：2023年卒は「2022」、2024年卒は「2023」を選択
就職外区分：該当するものを選択する
進路先として決定の場合は「最終進路として決定する」にチェックを入れる

⑨進学・留学の場合は進学先情報を入力します。
「進学先を選択する」をクリックする。

⑩フリーワードに進学先名を入力⇒検索をクリック
該当する学校名が一覧で出てくるので、進学先をクリックする。

※フリーワード検索で該当企業が出てこない場合は、前画面に戻る。
「検索に進学先が存在しないため、自分で進学先を入力する。」に
チェックを入れ、進学先情報を手入力する。

⑪進学先区分：該当するものを選択する



進路報告登録の方法

⑫登録が完了すると、一覧で表示されます。
「編集」ボタンから、内容の変更を行うことができます。
内定取得・就職先の場合…求職状況で「進路先に決定」
進学・その他の場合…進学先で「最終進路として決定する」
を選択すると王冠マークが表示されます。

王冠マークが表示されると登録完了です。ご登録ありがとうございました。

株式会社京都橘

株式会社TACHIBANA INTERNATIONAL
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